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Функциональные обязанности  ответственного за программное обеспечение   и информационно- методическое сопровождение  дистанционного обучения  

 Ответственным за программное обеспечение и информационно- методическое  сопровождение дистанционного обучения  в ОУ является заместитель директора по информационным технологиям, в задачи которого входит: 
1. Осуществление технического администрирования информационной среды образовательного учреждения;
2. Обеспечение бесперебойной работы компьютерного оборудования ОУ. 
3.  Установка  всего необходимого программного обеспечения.
3. Проведение профилактического осмотра оборудования, принадлежащего ОУ. 

4. Проведение текущего ремонта и профилактики  компьютерного оборудования.
5. Изучение, обобщение и распространение опыта осуществления деятельности по вопросам дистанционного обучения

6. Установление контактов с внешними организациями по вопросам использования информационных и коммуникационных технологий в дистанционном обучении

7. Осуществление  контроля использования ресурсов сети Интернет в учебном процессе с учётом специфики преподаваемого предмета;

8. Разработка необходимой учебно-методической документации по реализации  дистанционного обучения;
9. Содействие и организационная помощь учителям в размещении учебно-тематического планирования с пояснительной запиской в информационной среде
10. Обучение и консультирование системных преподавателей по вопросам создания учебного материала и его размещения в информационной среде;
11. Помощь учителям в освоении новых педагогических технологий, относящихся к области дистанционного обучения;
12. Создание в информационной среде специальных ресурсов, баз данных, позволяющих системным преподавателям  организовывать аналитическую работу по освоению обучающимися предметных и метапредметных навыков, умений и представлений;
13.   Осуществление аппаратной и программной поддержки системных преподавателей образовательного учреждения, обеспечение их специализированными техническими средствами;
14. Осуществление систематического консультирования, в том числе дистанционного, обучающихся, их законных представителей, педагогического коллектива образовательного учреждения по вопросам использования специализированного программного обеспечения, компьютерного и периферийного оборудования;

